Guatemala, 29 de septiembre de 2023

Licenciada Gretchen Fabiola Bameond Martinez
Directora General

Direccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada Bameond Martinez:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al primer producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia,.y los resultados esperados que a continuacién se detallan. Segtin contrato
administrativo DGA-189-1606-2023 de la Direccién General de las Artes Yy segln resolucion
namero VC-DGA-1 74-2023:> )

e Actualicé los expedientes de estudiantes del ciclo escolar 2023, realicé el registro
unificado de Usuarios Nacional -RUUN-, elaboré la correspondencia: oficios, circulares,
recepcion y archivo de planificaciones de docentes del Centro Educativo.

e Revisé los informes de productos del personal contratado bajo el renglén 185, elaboré el
calendario de evaluaciones, elaboré la correspondencia: oficios, circulares. Colaboré con
labores técnicas de colocacién de sonido y microfonia para clases y/o eventos del centro
educativo.

® Recopilé notas, elaboré certificados de los estudiantes que culminaron el ciclo escolar
2023, atendi requerimientos de padres de familia, elaboré la comespondencia: oficios,
circulares del centro educativo.

e Realicé procesos administrativos.

e Otras actividades que me fueron asignadas por la Direccién de Formacion Artistica.

e Otras actividades afines a mi contrato que me fueron asignadas por la Autoridad Superior.
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Informe del Primer Producto

Informe de actualizaciéon de expedientes del ciclo escolar 2023. Realizar el Registro
unificado de Usuarios Nacional -RUUN-. Elaboracién de correspondencia: Circutares y
Oficios. Elaborar el calendario de evaluaciones del tercer bimestre por grados y docentes.
Informe de desempefio académico de los estudiantes del tercer bimestre. Colaborar con
labores técnicas de colocaciéon de sonido y microfonia para clases ylo eventos de Ia
Direccion de Formacién Artistica del Municipio de Guatemala, del Departamento de
Guatemala.
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CIRCULAR 033-2023

Para: Alumnos y Docentes Escuela Nacional de Canto
De: Direccion

Asunto: Nuevo docente.

Fecha: 04/09/2023

Por este medio se hace de su conocimiento que se integra al equipo de docentes el
maestro Sergio Salay que estard encargado del acompafiamiento de piano y repertorio
del curso de canto popular, asi como el curso voluntario de piano inicial, a partir del dia
martes 5 de septiembre en los horarios y espacios asignados.
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CIRCULAR 034-2023

Para: Docentes Escuela Nacional de Canto
De: Direccion

Asunto: Reunién de docentes.

Fecha: 21/09/2023

Por este medio se convoca al personal docente y administrativo de la Escuela Nacional
de Canto “Gloria Marina” a que se presente a la reunién informativa mensual a realizarse

el dia Viernes 29 de septiembre en las instalaciones de la misma en horaric de 11:30 a
13:00 horas.
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CIRCULAR 035-2023

Para: Alumnos y Docentes Escuela Nacional de Canto
De: Direccion

Asunto: Evaluaciones de cuarto bimestre.

Fecha: 29/09/2023

Por este medio se hace de su conocimiento que las evaluaciones de cuarto bimestre se
realizaron durante la semana del 23 al 27 de octubre del presente afio. En los horarios y
espacios que se asignen en las préximas semanas.
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